
ZETOM-CERT 

ISO 9001 

 

 

Szanowni Państwo, 

 

Polska Fundacja Przedsiębiorczości (PFP) – jako instytucja wspierająca rozwój mikro, małych 

i średnich przedsiębiorstw (MSP) ma przyjemność zaprosić Państwa na bezpłatne szkolenie 

pt. „Ochrona danych osobowych dla zaawansowanych – praktyczne vademecum ochrony 

danych osobowych w przedsiębiorstwie wraz z warsztatami dla administratorów danych 

oraz ABI (z uwzględnieniem planowanych zmian w przepisach oraz specyfiką pracy niektórych 

działów firmy)”. 

Celem szkolenia jest zapoznanie osób posiadających podstawową wiedzę lub doświadczenie 

z zakresu ochrony danych osobowych z wymogami wynikającymi z obowiązujących w tym zakresie 

przepisów oraz wytycznych i interpretacji GIODO. W trakcie szkolenia uczestnicy zostaną 

zaznajomieni z najważniejszymi regulacjami prawnymi z zakresu ochrony danych osobowych, 

niezbędną i wymaganą prawem dokumentacją, zasadami jej tworzenia oraz wdrażania, a także 

z zasadami tworzenia procedur ochrony danych osobowych w jednostce czy przedsiębiorstwie. 

W trakcie szkolenia omówione zostaną również najistotniejsze zagadnienia ochrony danych 

osobowych w zakresie przetwarzania danych osobowych pracowników, w toku procesu rekrutacji, 

w obszarze marketingu, windykacji, monitoringu, jak również w związku ze świadczeniem usług 

przez biura rachunkowe. Szkolenie obejmuje także omówienie ostatnich zmian w przepisach, nowe 

regulacje dotyczące ABI, a także najważniejsze zmiany na lata 2017/2018.  

Szkolenie adresowane jest do przedsiębiorców, pracodawców, biur rachunkowych, biur kadrowych, 

osób pełniących funkcję ABI w jednostkach. 

Szkolenie poprowadzi pani Maja Grzegorczyk – wykładowca Polskiej Fundacji Przedsiębiorczości, 

radca prawny, specjalista prawa pracy, trener z wieloletnim doświadczeniem, które przekłada się 

na umiejętność przystępnego przekazywania i wyjaśniania skomplikowanych zagadnień prawnych. 

Specjalizuje się w prawie pracy, ochronie danych osobowych oraz ochronie tajemnicy 

przedsiębiorstwa, prawie gospodarczym, prawie cywilnym, prawie spółek handlowych. 

Szkolenie odbędzie się w Żarach w dniu 24 kwietnia 2017 r. w godzinach 9.00 – 16.00– miejsce 

szkolenia: sala konferencyjna (I piętro) Urzędu Miejskiego w Żarach, Rynek 1-5, 68-200 Żary. 

Szczegółowy harmonogram szkolenia przesyłamy w załączeniu. 

Udział w szkoleniu jest bezpłatny. 

W celu rezerwacji miejsca dla Państwa Firmy, uprzejmie prosimy o imienne potwierdzenie przyjęcia 

naszego zaproszenia poprzez wypełnienie formularza zgłoszeniowego i wysłanie go mailem 

na adres: j.malecka@opzl.pl. Termin przyjmowania zgłoszeń to 20.04.2017 r. z jednej firmy mogą 

uczestniczyć max. 2 osoby 

W razie pytań, prosimy o kontakt z panią Joanną Małecką, tel.: 697 712 733. 

Serdecznie zapraszamy

mailto:j.malecka@opzl.pl
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Program szkolenia 

 
Ochrona danych osobowych dla zaawansowanych – praktyczne vademecum ochrony danych 

osobowych w przedsiębiorstwie wraz z warsztatami dla administratorów danych oraz ABI 
(z uwzględnieniem planowanych zmian w przepisach oraz specyfiką pracy niektórych działów 

firmy)” 

 

Godzina Temat zajęć 

9.00  Powitanie uczestników i wprowadzenie 

9.00 – 10.30 
 

1. Najważniejsze akty prawne dotyczące danych osobowych oraz procedur ochrony danych 
osobowych. 

2. Stosowanie przepisów o ochronie danych osobowych w związku z prowadzeniem 
działalności gospodarczej. 

3. Administrator danych osobowych w sektorze przedsiębiorstw. 
4. Powierzenie przetwarzania danych osobowych i umowa o powierzeniu przetwarzania 

danych osobowych. 
 

10.30 – 
10.45 

Przerwa  

10.45 – 
12.15 

 

 
5. Administrator Bezpieczeństwa Informacji – najważniejsze uwarunkowania prawne, rola 

ABI, wymogi wobec ABI, zadania ABI, ABI po zmianie przepisów. 
6. Polityka bezpieczeństwa informacji – przesłanki tworzenia i obowiązkowe elementy treści. 
7. Analiza przykładów dokumentów dotyczących polityki bezpieczeństwa informacji. 
8. Instrukcja zarządzania systemem informatycznym.  

 

12.15 – 
12.30 

Przerwa  

12.30 – 
14.15 

 
9. Przetwarzanie danych osobowych pracowników. 
10. Dane osobowe w procesie rekrutacji. 
11. Ochrona danych osobowych w biurach rachunkowych. 
12. Ochrona danych osobowych w obszarze marketingu, windykacji. 
13. Stosowanie monitoringu a ochrona danych osobowych. 
14. Świadczenie usług drogą elektroniczną a ochrona danych. 

 

14.15 – 
14.30 

Przerwa  

14.30 – 
15.45 

 
15. Zbiór danych osobowych – obowiązek zgłaszania zbiorów danych, zwolnienia z obowiązku 

zgłaszania, odmowa rejestracji zbioru danych. 
16. Zabezpieczenie danych osobowych – środki organizacyjne i techniczne – najważniejsze 

zasady. 
17. Najważniejsze zmiany wynikające z nowych regulacji wspólnotowych. 
18. Dyskusja i podsumowanie szkolenia. 

 

15.45 Zakończenie szkolenia 


