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ORGANIZACJA PRACODAV
ZIEMI LUBUSKIE)

Zielona Gora, 21.12.2016r.

ZAPYTANIE OFERTOWE
Nr: L.A.S 7/2016

Dotyczace organizacji i przeprowadzenia egzaminéw zewnetrznych
z jezyka francuskiego.

Organizacja Pracodawcéw Ziemi Lubuskiej z siedzibg w Zielonej Gérze jako podmiot realizujgcy
projekt pn.: ,Lubuska Akademia Szkolen: poznaj ICT i jezyki obce” w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego na lata 2014-2020, o$ priorytetowa 8: Nowoczesna edukacja, Dziatanie 8.3.
Upowszechnienie ksztatcenia ustawicznego z nabywaniem i doskonaleniem kwalifikacji zawodowych,
wspotfinansowanego ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotfecznego
zaprasza do ztozenia oferty na organizacje i przeprowadzenie egzamindw zewnetrznych z jezyka
francuskiego dla grupy 20 osdb zgodnie z ponizszg specyfikacja.

I. Informacje Ogodlne

1. Zapytanie ofertowe nie jest prowadzone zgodnie z przepisami ustawy Prawo Zamodwien
Publicznych i nie podlega jej przepisom

2. Zamawiajacy: Organizacja Pracodawcdw Ziemi Lubuskiej, ul. Reja 6, 65-076 Zielona Gora, tel./fax
68 327 18 81, www.opzl.pl

3. llekro¢ w Zapytaniu ofertowym uzyty bedzie zwrot ,, Wykonawca”, nalezy przez to rozumie¢ osobe
fizyczng, osobe prawng lub jednostke organizacyjng nieposiadajgcg osobowosci prawnej, ktéra
ubiega sie o udzielenie zamdwienia, ztozyta oferte lub zawarta umowe w sprawie zamdwienia.

4. Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ jedng oferte sporzadzong czytelnie, w jezyku polskim, ztozong
w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci.

5. Tres¢ oferty musi odpowiadaé tresci zapytania ofertowego i by¢ zgodna z obowigzujagcym
prawem. Ztozenie oferty niezgodnej z obowigzujgcym prawem lub nieodpowiadajace tresci
zapytania ofertowego spowoduje odrzucenie oferty.

6. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty niezaleznie od
wyniku postepowania.

7. Zapytanie ofertowe jest przekazywane do co najmniej trzech potencjalnych Wykonawcdéw oraz
zamieszczone na stronie internetowej www.opzl.pl.
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Osobg uprawniong do kontaktu z Wykonawcami ze strony Zamawiajgcego jest Pani Bernadetta
Holak, Kierownik projektu, tel. 68 325 98 58, e-mail: b.holak@opzl.pl , od poniedziatku do pigtku
w godzinach od 8%°-14%
Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych ani ofert wariantowych.
Zamawiajgcy nie dopuszcza podzlecenia wykonania catosci przedmiotu zamdwienia.
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo podjecia negocjacji oferowanych warunkéw z Wykonawca,
ktorego oferta uznana zostata za najkorzystniejszg w celu uzyskania warunkdéw korzystniejszych
dla Zamawiajgcego,
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania bez podania przyczyny,
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do ztozenia zamdwienia uzupetniajgcego na warunkach
niniejszej oferty,
W przypadku gdy wybrany Wykonawca odstgpi od podpisania umowy z Zamawiajgcym, mozliwe
jest podpisanie przez Zamawiajgcego umowy z kolejnym Wykonawcg, ktéry w postepowaniu
uzyskat kolejng najwyzszg liczbe punktow.
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do wydtuzenia terminu realizacji zamdwienia w przypadku
wydtuzenia terminu realizacji projektu, na rzecz ktdrego swiadczone bedg ustugi.

Opis przedmiotu zamoéwienia

Przedmiotem zamdwienia jest kompleksowa organizacja i przeprowadzenie egzaminéw
zewnetrznych z jezyka francuskiego, w ramach projektu ,Lubuska Akademia Szkolen: poznaj ICT
i jezyki obce”, na poziomach od Al do C2 dla grupy 20 oséb.

Szczegotowy opis przedmiotu zamdwienia

Wykonawca zapewni Zamawiajgcemu kompleksowg ustuge organizacji i przeprowadzenia
egzamindw zewnetrznych z jezyka francuskiego na poziomie A1-C2 wraz z wydaniem
certyfikatébw potwierdzajacych zdobycie okreslonego poziomu biegtosci jezykowej zgodnie
z ESOKJ (Europejski System Opisu Ksztatcenia Jezykowego), dla grupy 20 oséb, z umozliwieniem
odbycia egzamindéw przez osoby z niepetnosprawnosciami, w okresie od 15 marca 2017r. do 31
maja 2018r.

Egzaminy odbedg sie po zrealizowaniu przez Uczestnikdw Sciezki szkoleniowej, bedg miaty na
celu formalne potwierdzenie kompetencji jezykowych; zakorczg sie uzyskaniem certyfikatu
(zgodnie z ESOKJ) w obszarze jezyka francuskiego (np. TFI™ Test de Francais
international™/TELC/DELF/DALF Tout Public). Uczestnicy projektu bedg mieli do wyboru jeden
z dwdch egzamindw. Uczestnicy bedg przystepowali do egzaminéw w kilku grupach, w réznych
terminach.

Po zdaniu egzaminu zewnetrznego Uczestnicy projektu otrzymajg certyfikat potwierdzajgcy
kwalifikacje jezykowe, w terminie nie pdzniej niz 7 dni od daty przystgpienia do egzaminu.
Egzamin zostanie przeprowadzony przez uprawniong do tego instytucje, posiadajaca
uprawnienia do egzaminowania w zakresie zgodnym z realizowanymi szkoleniami, tj. z jezyka
francuskiego na poziomie Al1l-C2 przygotowujgcego do egzaminu zewnetrznego
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potwierdzajgcego zdobycie okreslonego poziomu biegtosci jezykowej zgodnie z ESOKIJ

(Europejski System Opisu Ksztatcenia Jezykowego).

Wykonawca zapewni akredytowanego Egzaminatora do przeprowadzenia teoretycznej

i praktycznej czesci egzaminu.

Wykonawca zapewni sale egzaminacyjng wyposazong w niezbedny sprzet , urzadzenia

i materiaty do realizacji egzaminu.

Wykonawca zrealizuje dodatkowe czynnosci zwigzane z organizacjg i przeprowadzeniem

egzaminu:

a) Rozprowadzi wsrdd Uczestnikdw Projektu materiaty przekazane przez Zamawiajgcego,

b) Zbierze od Uczestnikdw Projektu dokumenty uprawniajgce do uczestnictwa w projekcie
i przekaze je Zamawiajgcemu,

c) Oznaczy materiaty dydaktyczne zgodnie z wytycznymi zawartymi w aktualnych wersjach:
»Podrecznik wnioskodawcy i beneficjenta programéw polityki spdjnosci 2014-2020 w
zakresie informacji i promocji” oraz ,Ksiedze identyfikacji wizualnej znaku marki Fundusze
Europejskie i znakéw programéw polityki spdjnosci na lata 2014-2020” dostepnymi na
stronie https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl

d) Oznaczy sale oraz budynek, w ktdrym bedzie prowadzony egzamin zgodnie z wytycznymi
zawartymi w aktualnych wersjach: ,Podrecznik wnioskodawcy i beneficjenta programéw
polityki spdjnosci 2014-2020 w zakresie informacji i promocji” oraz ,Ksiedze identyfikacji
wizualnej znaku marki Fundusze Europejskie i znakdw programéw polityki spéjnosci na lata
2014-2020” dostepnymi na stronie https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl

e) Wykonawca zapewni sale szkoleniowg z dostepem do srodkéw dydaktycznych niezbednych
do prowadzenia egzamindw dla grupy 20 oséb na terenie wojewddztwa lubuskiego (miejsce
realizacji egzaminu: wskazane przez Zamawiajgcego, w tym réwniez dostosowanych do
realizacji zaje¢ dla oséb z niepetnosprawnosciami zgodnie z przebiegiem rekrutacji).
Egzaminy beda uruchamiane w sali przygotowanej przez Wykonawce, wg nastepujgcych
warunkoéw:

— Odpowiednie oswietlenie: dostep do S$wiatta dziennego oraz catodobowego
oswietlenia o odpowiednim natezeniu umozliwiajgcym swobodne i bezpieczne dla
wzroku czytanie; dostep do zasilania 220V,

— Woyposazenie Sali w stoty i krzesta dla uczestnikow egzaminu i osoby prowadzgcej, oraz
dla 2-ch 0sdb z obstugi kursu ze strony Zamawiajgcego lub tez Instytucji Zarzadzajacej,

— Dostep do toalety

— Spetnienie norm BHP dla pomieszczen biurowych w zakresie temperatury i poziomu
hatasu

— Zapewnione warunki dyskrecji (sala zamknieta, bez mozliwosci przechodzenia przez
nia),

— Szatnia lub wydzielone miejsce do przechowywania odziezy wierzchniej,
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f)  Wykonawca jest zobowigzany do zapewnienia obstugi formalnej egzamindéw poprzez
prowadzenie i przekazywanie Zamawiajagcemu peftnej i wypetnionej oryginalnej
dokumentacji egzaminacyjnej, tj. listy obecnosci na egzaminach, listy wydanych
certyfikatéw, liste wynikdw egzamindw zewnetrznych. Wyglad i oznaczenie ww.
dokumentédw ma by¢ zgodny z wytycznymi zawartymi w aktualnych wersjach: ,,Podrecznik
whnioskodawecy i beneficjenta programéw polityki spdjnosci 2014-2020 w zakresie informacji
i promocji” oraz ,Ksiedze identyfikacji wizualnej znaku marki Fundusze Europejskie i znakéw
programow  polityki spdjnosci na lata 2014-2020” dostepnymi na stronie
https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl

g) Terminy i dni realizacji egzaminéw dla poszczegdinych grup zostang okreslone po

zakoniczeniu przez Uczestnikdw Projektu szkolen jezykowych. Zamawiajacy zastrzega sobie
realizacje egzamindw w piatki, soboty, niedziele oraz w dni powszednie, w granicach godzin
od 8.00 - 20.00

Pozostate postanowienia.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do wydtuzenia terminu realizacji zamowienia okre$lonego w
pkt. lll.1 w przypadku wydtuzenia terminu realizacji projektu, na rzecz ktérego swiadczone bedg
ustugi.

Wykonawca zobowigzuje sie do zawarcia umowy na realizacje egzamindw zawierajgcej zapisy
umozliwiajgce reklamacje ustugi w przypadku niespetnionych oczekiwan Uczestnikéw szkolen.
Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos$¢ rezygnacji z organizacji poszczegdlnych egzaminéw w
przypadku niewystarczajgcej liczby oséb zainteresowanych.

Zamawiajgcy informuje, iz Wykonawca moze zosta¢ wezwany w dniu podpisania umowy do
wystawienia na rzecz Zamawiajacego weksla in blanco, ktéry to weksel Zamawiajacy bedzie
mogt uzupetni¢ wedtug uznania w przypadku tgcznego nie spetnienia nastepujacych przestanek:
— Prawidtowego wykonania umowy potwierdzonego protokotami odbioru
— Potwierdzeniu przez wtasciwy podmiot/organ kontroli petnej kwalifikowalnosci wydatkow

poniesionych przez Zamawiajgcego w zwigzku z realizacjg umowy przez Wykonawce.

Weksel bedzie mdgt by¢ wystawiony na sume odpowiadajgcg kwocie catkowitego zadtuzenia
Wykonawcy wraz z odsetkami i wszelkimi optatami zwigzanymi z dochodzeniem naleznosci.
Zwrot dokumentéw zabezpieczenia prawidiowego wykonania umowy nastgpi na pisemny
whniosek Wykonawcy w przypadku prawidtowej realizacji umowy potwierdzonej protokotem
odbioru.

Zamawiajgcy informuje, iz w umowie o realizacje zamdwienia bedg zapisy informujace o
mozliwosci natozenia na Wykonawce do 30% wartosci umowy kar umownych na rzecz
Zamawiajgcego na okoliczno$¢ niewykonania lub nienalezytego wykonania zobowigzania przez
Wykonawce. Za niewykonanie lub nie nalezyte wykonanie zobowigzania rozumie sie nie
dostarczenie w terminie dostawy zamodwienia, niezgodnie z ustalonym harmonogramem, jak
rowniez nieosiggniecie przez Wykonawce wskaznikéw realizacji umowy, oraz inne przypadki
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niewykonania Umowy przez realizatora ustugi, ktore przyczynig sie do uniemozliwienia
przebiegu prawidtowej realizacji projektu przez Zamawiajgcego.

Zaptata za realizacje ustugi, bedgcej przedmiotem zamoéwienia bedzie dokonana przelewem na
rachunek bankowy na podstawie rachunkéw/faktur za dostarczenie przedmiotu zamowienia w
terminie 21 dni od dnia otrzymania rachunku/faktury przez Zamawiajgcego.

Zaptata za realizacje ustugi bedzie wykonana pod warunkiem dostepnosci na koncie Projektu
srodkéw finansowych pochodzgcych z dotacji przyznanej Zamawiajgcemu na realizacje projektu.
W przypadku braku srodkow, zaptata, pomimo doreczenia rachunku/faktury Zamawiajgcemu nie
staje sie wymagalna, od kwot wskazanych na fakturze nie biegng odsetki za opdznienie, a termin
pfatnosci wyniesie 7 dni od czasu wptyniecia na konto Projektu ww. srodkéw w wysokosci
wystarczajgcej na zaptate za realizacje zamdwienia.

W umowie o realizacje zamdwienia znajdg sie zapisy przewidujgce mozliwos¢ dokonywania
istotnych zmian postanowienn umowy w zakresie okreslonym na poziomie zapytania ofertowego
czyli dot. terminu realizacji zamdwienia, w przypadku wydtuzenia czasu realizacji projektu; ilosci
0sOb przystepujagcych do egzaminu, w przypadku rezygnacji Uczestnikbw z projektu
uzasadnionych zdarzeniami losowymi.

Warunki udziatu w zamoéwieniu:
O zamdwienie mogg ubiegad sie Wykonawcy, ktérzy:
posiadajg wpis do Rejestrow instytucji Szkoleniowych prowadzonych przez Wojewddzkie Urzedy
Pracy; nalezy dotfgczy¢ kopie odpowiedniego zaswiadczenia do oferty,
posiadajg kadre akredytowanych egzaminatorow do realizacji przedmiotowych egzamindw,
znajduja sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie zaméwienia, nie
posiadajg zalegtosci finansowych wobec ZUS i US, nalezy dofaczyé kopie odpowiedniego
zaswiadczenia do oferty,
nie sg powigzani kapitatowo lub osobowo z Zamawiajagcym przez co rozumie sie wzajemne
powigzania miedzy Zamawiajgcym a osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w
imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy
a Wykonawcy, polegajace w szczegdlnosci na:
— uczestniczeniu w spofce jako wspdlnik spdtki cywilnej lub spoétki osobowej,
— posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji, o ile nizszy prég nie wynika z przepiséw
prawa lub nie zostat okreslony przez IZ w wytycznych programowych,
— petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta,
petnomocnika,
— pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w
linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

W celu potwierdzenia braku powigzan kapitatowych lub osobowych, o ktérych mowa powyzej,
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potencjalny Wykonawca dofgcza do oferty oswiadczenie o braku wystepowania ww. powigzan —
zat. Nr 2 do zapytania ofertowego.

Sposob przygotowania i sktadania oferty

Kompletna oferta musi zawiera¢:

Wycene przedmiotu zamoéwienia wedtug zatgcznika nr 1 do zapytanie ofertowego,
Oswiadczenie o braku powigzan wedtug zatgcznika nr 2 do zapytania ofertowego,
Niezbedne zataczniki dokumentujgce spetnienie wymaganych warunkéw Oferty,

Aktualny odpis z wiasciwego rejestru albo aktualne zaswiadczenie o wpisie do ewidencji
dziaftalnos$ci gospodarczej, wystawione nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu
sktadania ofert,

W przypadku sktadania oferty przez spétke cywilng do oferty nalezy zatgczy¢ umowe regulujaca
wspotprace przedsiebiorcow (wspdlnikdw spotki)

Oferta, jak réwniez wszystkie jej zataczniki stanowigce integralng jej czes¢, muszg by¢ podpisane
przez Wykonawce lub upowaznionego do dziatania w imieniu Wykonawcy.

Wszystkie strony oferty wraz z zatgcznikami i dokumentami ofertowymi musza byé
ponumerowane i zawierac¢ parafki Wykonawcy na kazdej stronie.

Oferte mozna ztozy¢ w formie elektronicznej lub w wersji papierowe;j.

- W przypadku oferty pisemnej w wersji papierowej, oferte wraz z zatgcznikami nalezy ztozyé w
nieprzezroczystej zamknietej kopercie oznaczonej w nastepujacy sposéb: ,Oferta do zapytania
ofertowego na organizacje i przeprowadzenie egzamindw zewnetrznych z jezyka francuskiego w
ramach realizacji projektu ,Lubuska Akademia Szkolen: poznaj ICT i jezyki obce”

- Dla ofert przestanych pocztg liczy sie data ich dostarczenia do siedziby Zamawiajgcego.

Oferta powinna zawiera¢ cene jednostkowa netto i brutto wyrazong w polskich ztotych z
doktadnosciag do dwdch miejsc po przecinku w stosunku do 1 uczestnika egzaminu oraz w
stosunku do catosci egzaminu dla grupy 20 osdb.

Kryteria oceny oferty

W celu dokonania wyboru Wykonawcy, ktéry zapewni odpowiednig jakos¢ i korzystng cene
przedmiotu zamdwienia, przy uwzglednieniu wszystkich potrzeb Zamawiajgcego, Zamawiajacy
dokona oceny waznych ofert na podstawie nastepujgcych kryteridw:

a) Kryterium nr 1: Cena brutto catosci zamowienia — waga 70%
b) Kryterium nr 2: Doswiadczenie w realizacji egzaminéw — waga 30%

Zamawiajgcy wybierze oferte, ktdra uzyska najwiekszg liczbe punktéw.
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Punkty w kryterium C - ,,cena” przyznane zostang wedtug ponizszego wzoru:

_NC C - liczba punktéw badanej oferty przyznana w kryterium ,cena”
C—Ex70 NC — cena oferty o najnizszej cenie

BC — cena badanej oferty
Punkty w kryterium nr 2 bedg przyznawane w nastepujgcy sposob:

Przy wyborze najkorzystniejszej oferty spetniajgcej kryterium nr 2 Zamawiajgcy uzyje
nastepujgcego wzoru:

Lo J —1t3czna liczba punktow badanej oferty

Lo— liczba punktéw badanej oferty za przeprowadzenie egzaminéw
L max— maksymalna liczba punktéw za przeprowadzenie egzaminéw
sposréd ofert waznych

Oferta Ocena [liczba
punktow]
Liczba wczesniej zrealizowanych egzamindéw z zakresu 50 oséb 10
ktorego dotyczy oferta (nalezy poda¢ sume dla | 60-100 oséb 20
wszystkich  zakresdbw bez podziatu na poziomy | powyzej 100 30
zaawansowania) 0s6b

Na wynik oceny wptynie suma obu kryteriow.

W przypadku ofert ztozonych na kwote przewyzszajgcq wartos¢ Srodkoéw zaplanowanych
w budZecie Zamawiajgcego, Zamawiajgcy ma prawo odrzucic¢ ztozongq oferte.

VIIl. Sposéb i termin powiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty

O wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiajacy powiadomi drogg elektronicznej, przesytajac
informacje na podany w ofercie adres e-mail, w terminie do 6 stycznia 2017r.
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