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Załącznik nr 1 – Formularz Oferty
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Formularz oferty
Oferta na zamówienie „Konferencja podsumowująca projekt „Bon na Innowacje - wsparcie lubuskich przedsiębiorstw MŚP w zakresie badań, rozwoju i wdrożeń””
	Oferent:

	

	Osoba do kontaktu:


	

	E-mail:


	
	Tel.: 
	

	Data sporządzenia oferty:


	



	Przedmiot zamówienia


	Cena netto
	Cena brutto

	1. Zapewnienie sali i ustawienie teatralne krzeseł dla 100 osób;
	
	

	2. Aranżację sali podczas paneli dyskusyjnych - zapewnienie miejsc siedzących (foteli) dla 5 uczestników panelu oraz dopasowane stoliki;


	
	

	3. Spójną identyfikację wizualną wydarzenia, w tym: 

- grafikę na ekran multimedialny; 

- layout prezentacji oraz opracowanie prezentacji wg wskazówek Zamawiającego; 

*Wykonawca przekaże Zamawiającemu bezterminowo autorskie prawa majątkowe i prawa zależne do powstałych grafik. 
*Projekty będą podlegać akceptacji Zamawiającego. Zamawiający zastrzega sobie prawo do zgłaszania poprawek.
	
	

	4. Wyposażenie techniczne:

- nagłośnienie dostosowane do powierzchni sali;

- oświetlenie;

- klimatyzacja;

- projektor + ekran projekcyjny;

- bezprzewodowy pilot do zmiany slajdów w prezentacji;

- laptop, który będzie kompatybilny z projektorem lub ekranem;
	
	

	5. Obsługę wydarzenia:

- opracowanie merytoryczne programu wydarzenia zgodnie z tematyką konferencji przedstawionej przez Zamawiającego, w tym Paneli tematycznych;

- moderatora konferencji oraz moderatora paneli;

- prelegentów do poszczególnych paneli;

- odpowiednią liczbę osób do obsługi technicznej wydarzenia (zarządzanie oświetleniem, nagłośnieniem, klimatyzacją);

- odpowiednią liczbę hostess/hostów do płynnej obsługi wydarzenia (zadania hostess/hostów: kierowanie ruchem, pomoc przy obsłudze recepcji/sekretariatu konferencji, wydawanie materiałów i identyfikatorów dla uczestników);

- kompleksowy montaż i demontaż wszystkich elementów wydarzenia (roll-up’y, sekretariat, aranżacja sali, itp.)

- sprzątnięcie sali oraz holu wejściowego po zakończeniu uroczystości, w tym wyniesienie wszystkich sprzętów i elementów aranżacji wydarzenia.


	
	

	6. Pozostałe elementy:

- szatnię wraz z obsługą.


	
	

	7. Zapewnienie, aby konferencja była dostępna dla osób z różnymi typami niepełnosprawności;


	
	

	8. Catering wraz z wyposażeniem i obsługą (poza salą konferencyjną) wg poniższej specyfikacji:

a) napoje dla prelegentów podczas trwania paneli;

b) 2 przerwy kawowe, które powinny zawierać:

- kawa, herbata  (różne rodzaje) + dodatki (mleko, cukier, cytryna)

- ciasta – 3 rodzaje

- ciastka kruche

- soki – 2 rodzaje

- woda – gazowana, niegazowana

c) obiad w formie lunchu (podawany w formie stołu szwedzkiego, na porcelanie), który powinien zawierać:

- 2 rodzaje zup,

- 2 rodzaje dodatków skrobiowych (pieczone ziemniaki, ryż),

- 3 rodzaje mięs (drób, wieprzowina, ryba),

- 3 rodzaje surówek,

- napoje zimne (woda, soki).

	
	

	RAZEM

	
	


…………………………………………………….

      (podpis i pieczątka Oferenta)
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